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Programm Jugend und Parlament vom 1. bis 4. Juni 2019
(Stand 20. März 2019)
Besucherdienst IO 1
[bookmark: v_Datum]Samstag, 1. Juni 2019

vor Eintreffen	Kontaktliste aktualisieren; Orga-Programm ausdrucken, besprechen und Aufgaben zuweisen; Listenausdrucke; 
alle Mappen zum Verteilen an TN inkl. Doku-Presse und Orga-Freiwillige (FW) bereithalten, Sprechzettel kontrollieren; Listen Nr. 5-7 (TN-Team, TN IO 1, LG-Ausschusswahl) bereithalten

10.00 Uhr	Eintreffen der Mitarbeiter IO1
1. Becker/Weidemann/Fischer: Teamsitzung im Raum E.532 vorbereiten (Materialien Handakte, Gepäckschilder, etc.); Materialien RTG und Einrichtung JuP-Sekretariat etc. zusammenstellen
2. Ottilige: Pforte PLH Süd und West über Ankunft Presse, Team, Teilnehmer informieren, TN-Listen (Nr. 2) vorhanden (Achtung: Transgender TN: Nele/Nils Heinrich)!)?

10.30 Uhr	Eintreffen der Orga-Freiwillige (FW)
(Paul-Löbe-Haus, Eingang Süd)
Becker/Ottilige/Weidemann: Aushändigen Unterlagen an Orga-FW und Einsatzbesprechung: Aufgaben erläutern; Räume und Wege zeigen; Programm bis Sonntagmittag durchgehen 
Becker/Weidemann/Orga-FW: Begehung RTG, Kopieren üben
Orga-FW: prüfen Unterlagen-Mappe und Kopien auf Vollständigkeit
(Paul-Löbe-Haus, E.532)

11.00 Uhr	Ottilige/Krause: Ankunft Besucherbetreuer Büro Ottilige, Einweisung (mit Hausausweis)
Zwei BB-Hostel: Brötchen für IO 1 besorgen (8+4 Orga-FW?)
Zwei BB-Hostel: Bettwäsche und Handtücher verteilen
Zwei BB-PLH: Schilder anbringen: Gepäckräume, Toiletten, Check-in etc.
Zwei BB-PLH: JuP-Sekretariat einrichten: Kekse und Getränke, Fächer und Karteikarten, Kopien JuP-Unterlagen, Büromaterial

11.45 Uhr	Ottilige: Übergabe Unterlagen Dokupresse an Jens Moggert im Büro Ottilige (mit Hausausweis)

12.00 Uhr	Ottilige: Eintreffen Doku-Team, zu Räumen im RTG begleiten
Weidemann: legen in PLH E.532 die LG-Schilder, die Ausschusswahl-Formulare und die Ausdrucke der Liste Nr. 7 bereit; ebenso wie die Ergänzungsmaterialien: TN-Liste Nr. 5, Team und Team-Kontakt; OH-Folien für 3 Teamer
(Paul-Löbe-Haus, Eingang Süd)

12.30 Uhr	Eintreffen Burgdörfer/Ness 
Weidemann: TN-Daten auf Stick von xhoch3
(Paul-Löbe-Haus, Eingang Süd)

12.30 Uhr	Becker: Treffen mit Doku-Presse: Begrüßung, Verhaltensregeln WO?

13.15 Uhr	Eintreffen der Betreuer 
(Paul-Löbe-Haus, Eingang Süd)

13.30 Uhr	Team-Besprechung im Raum PLH E.532 (inkl. Chefredaktion po)
Aufgabenverteilung im Team abfragen: Formular, Presse, Koordination; Kontaktliste Team prüfen; TN-Liste, Team-Liste, Excel-Listen 5 und 7 verteilen; und logistische Besonderheiten ansprechen: Abfahrt Samstag, Frühstück Hostel, Minderjährige, Räume Montag
Ottilige: Technikeinweisung anbieten 
Selimovic/Krause: Telefone Becker und Ottilige auf Counter umstellen

14.15 Uhr	Betreuer: Tische aufbauen und Check-in vorbereiten
11 Tischdecken werden von Dussmann geliefert (ab 10.30 Uhr). Jeder Tisch wird mit zwei Schildern versehen: ein laminiertes Schild wird auf den Tisch gelegt, das andere LG-Schild wird an den Tisch gehängt. (Später wird nur ein LG-Schild mitgenommen.) An beiden Seiten des Tisches steht ein Stuhl (einer für den Betreuer, einer für den Teilnehmer).
Orga-FW: Bekommen den letzten Stand der TN-Liste (Nr. 5) und die Schlüssel für die Gepäckräume
BB: Aufbau Info-Tische mit Materialien für die TN im Foyer PLH, Höhe Kamm 4

Der Counter wird wie folgt vorbereitet (Weidemann führen Kommando): Die Teilnehmer werden am Fuße der Treppe von Orga-FW und BB empfangen, die den Teilnehmern den Weg zu den Gepäckräumen weisen. Nachdem die Teilnehmer ihr Gepäck weggebracht haben, bekommen sie ihre personalisierten Unterlagen sowie die Teilnehmer-Adressen-Liste am Counter: Die Wegführung geht eindeutig zur Mitte des Counters mit dem zentralen Anlaufpunkt und der Hauptliste, am Counter selbst werden Schilder zur anschließenden Aufteilung der TN (z.B. „A bis M auf dieser Seite“ und „N bis Z auf dieser Seite“) aufgehängt: Dort melden sich alle TN zuerst und werden in der Hauptliste abgehakt. Dann werden sie an die Seite zur Aushändigung der Unterlagen geschickt (nach Bestätigung durch TN, dass sie in Hauptliste abgehakt wurden). Absagen, Verspätungen etc. werden in der Hauptliste und mit gelbem Klebezettel auf der Mappe bzw. durchgestrichenem Etikett vermerkt; ALLE nichtabgeholten Mappen verbleiben mit dem entsprechendem Vermerk am Counter
Kleine Namen auf Mappen sind Realnamen!

14.30 Uhr	Kaffee-Wagen von Dussmann für Team (30 Pers.)
Becker: Treffen mit Chefredaktion Doku-Team (wenn erforderlich/gewünscht)

15.00 Uhr	Empfang der ersten Teilnehmer
Dussmann: Getränke und Verpflegung für 350 Personen zur Selbstbedienung aufbauen: Wasser/Saft, Donuts, Obst; Ort: PLH Empfangshalle, Höhe 7. Kamm
ZR 3: Volle Schleusenkapazität (Röntgenstrecke geöffnet: PLH Süd: 10.00-18.00 Uhr, PLH West A+B 15.00-18.00 Uhr, PLH West A bzw. B zusätzlich 18.00-20.00 Uhr)
BB: Weg zu den Gepäckräumen weisen und darauf achten, dass die Schlangen sich ordentlich bilden
v. Saldern/Müller: Erste Eindrücke festhalten
Becker: Was ist JuP?, Themen von JuP und Gesetzesvorlagen für Frau Hassel an chefredaktion@ard-hauptstadtstudio.de (schon erledigt!

16.00 Uhr	Eintreffen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
Empfang im Deutschen Bundestag und Zuteilung der Rollen
(Paul-Löbe-Haus, Eingang West)
	Orga-FW: weisen den Weg
TN legen Gepäck in einem der 4 Gepäckräume (E.501/E.502, E.101/E.102) ab, Räume nacheinander füllen
Weidemann/Krause/Selimovic: Ausgabe der persönlichen Unterlagen am Counter, Abhaken in Liste (Nr. 5)
BB: Materialtische nachfüllen
Betreuer: begrüßen TN an Landesgruppentische und lassen Ausschuss-Wahl vornehmen, gemäß Leitfaden Nr. 1 

17.50 Uhr	Gang zum Plenarsaal
Krause/Selimovic (wer ist diesmal Krause/Selimovic?!): Telefone Becker und Ottilige auf JuP-Sekretariat umstellen
Becker: Kontakt Plenarassistenzdienst; Programmflyer und Wegweiser mitbringen (10x);
Betreuer: Jeder Betreuer ruft seine Gruppe ab 17.45 Uhr zusammen und kontrolliert noch einmal, ob wirklich alle Taschen und Jacken in den Gepäckräumen abgelegt wurden. Die Planspielunterlagen bleiben auf den Tischen liegen. Die Ausschusswahl-Formulare werden geklammert bei Burgdörfer/Ness abgegeben. Die Fraktions-/Landesgruppenschilder werden mitgenommen. Transfer möglichst leise
Orga-FW: Schlangen um 17.45 Uhr auflösen: Wer noch nicht erfasst wurde, möge sich irgendeiner Gruppe anschließen und zwischen Hausführung und Abendessen zum Check-in zurückkommen. Abschließen der Gepäckräume. 2 Orga-FW bleiben bis 20.00 Uhr für verspätete Teilnehmer beim Check-in.
Lohmann/Becker: Begrüßung von MdB Ziegler an der Mitteltür unter dem Adler, Begleitung in den Plenarsaal; 
Becker: Teamliste und Kopien Sprechzettel RL und MdB Ziegler bereithalten

18.00 Uhr	Begrüßung durch
Marianne Schieder, MdB
Mitglied der Inneren Kommission des Ältestenrates
(Plenarsaal im Reichstagsgebäude)
	Betreuer: nehmen an den Bundesratstischen Platz (Präsidenten-platz freilassen!) Jeder Betreuer wird von Herrn Lohmann persönlich vorgestellt. Die Betreuer stehen hierzu einzeln auf.
v. Saldern/Müller: Begleiten den Abend

18.30 Uhr	Hausführung
	Die Hausführungen finden in der Fraktions- und Landesgruppenaufteilung statt (11 Gruppen).
Betreuer: verlassen den Plenarsaal zügig und sammeln davor ihre Gruppen zusammen (Fraktionsschild hochhalten). Jeder Betreuer führt seine Gruppe selber – Ausnahme: N.N. führt die Gruppe von Christian Hoff (PGS Mitte).
2 Orga-FW: Stehen weiter am Check-in und an den Gepäckräumen für Nachzügler bereit; 2 Orga-FW transportieren Spielermappen in die Landesgruppen- und Fraktionsräume
Orga-FW: drei bis vier Check-in-Tische ins JuP-Sekretariat RTG 2 S 021 (falls nötig)
Weidemann: Listen Nr. 8-10 (Landesgruppen, Minderjährige, Hostel nach Zimmer-Nr.) werden bis 20.20 Uhr mit aktuellem TN-Stand gefertigt.

ab 19.30 Uhr	Abendessen der JuP-Fraktionen 
(Restaurants im Paul-Löbe-Haus)

ab 20.30 Uhr 	Erste Treffen der JuP-Fraktionen 
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
	Die Gruppen verteilen sich auf beide Restaurants, wie es gerade passt, bleiben aber nach Möglichkeit im Gruppenverband. Dussmann: Abendessen für 350 Personen; Essensbesonderheiten werden im Mitarbeiterrestaurant betreut!
Betreuer: sorgen dafür, dass ihre Landesgruppen nach dem Abendessen auf die Fraktionsebene kommen
Orga-FW: Hält sich bereit, um verlorenen ortsunkundigen Teilnehmern den Weg zur Fraktionsebene zu weisen

20.00 Uhr	Abbau Check-in
2 Orga-FW: Die Info-Unterlagen von Tischen werden abgeräumt und ordentlich auf die Tische des Raumes PLH E.034 gelegt. Obst und Müsli-Riegel werden in die Presseräume RTG Z N 005/007 und ins JuP-Sekretariat, Raum RTG 2 S 021, gebracht.

Orga-FW: vor Beginn der Sitzung die Fraktionsschilder an die Türen befestigen (Schilder können über Nacht dort hängen bleiben)
Becker/Weidemann (ggf. mit Burgdörfer/Ness): so früh wie möglich Ausdruck der aktuellen LG-Listen (Nr. 8) mit den anwesenden TN sowie der Minderjährigen pro Landesguppe (Nr. 9) für alle 11 Gruppen + für alle Orga-FW; ferner die Hostelliste (Nr. 10). Die Listen müssen bis 20.20 Uhr im JuP-Sekretariat für die HKs auf den Tischen liegen
Betreuer: holen LG-Listen und Schlüsselkarten Hostel im JuP-Sekretariat ab
Selimovic/Krause: Feierabend

ab 20.45 Uhr	Kennenlernen in den Landesgruppen der JuP-Fraktionen (Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)

Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 2; Wegweiser vorstellen!
Betreuer: begleiten diejenigen ihrer Gruppen, die gehen wollen, anschließend zu den Gepäckräumen im PLH; ACHTUNG: Zeitlichen Abstand beachten: BBP MUSS 30 Minuten länger machen! (von hier an übernehmen Orga-FW die Begleitung).
xhoch3: liefern TN-Daten mit Ausschüssen an Weidemann; ggf. bereits Erstellung der Ausschuss-Listen 
Weidemann: produziert weitere Listen Nr. 11-14; Nr. 11 für alle Betreuer produzieren; Orga-FW erhalten aktuelle Minderjährigen- und Hostel-Zimmerlisten! (Nr. 8-10)
Orga-FW: legen Vorstandswahl-Zettel für Fraktionen bereit
Ottilige: Kontrolle, ob Projektoren in den Sitzungssälen aus

ab 22.15 Uhr	Fahrt ins Hostel 
	Orga-FW: unbedingt halbe Stunde Abstand lassen!

ab 21.30 Uhr?	Abfahrt ins Hostel mit den ersten Gruppen mit der S-Bahn
1 Orga-FW übernimmt eine Gruppe von circa 75 Personen und fährt gemeinsam mit dieser ins Hostel zum Clubeingang (nicht Haupteingang!) Dort angekommen überwacht er den Check-in. Sobald die nächsten 75 TN bereit sind, begleitet der nächste Orga-FW nach dem gleichen Verfahren die Gruppe.
Weidemann: aktuelle TN-Liste (Gesamtausdruck von Nr. 8) mit allen Anwesenden für Orga-FW und Ottilige bereithalten
ZR 3: Alle Teilnehmer verlassen das Gebäude über den 
Eingang PLH-SÜD
24.00 Uhr	Orga-FW: kontrollieren Anwesenheitsliste Minderjährige im Hostel; Fehlende werden am nächsten Tag den LG-Betreuern gemeldet


	





	
Sonntag, 2. Juni 2019

06.10 Uhr	Frühstücksbetreuung
Orga-FW: gehen im Hostel ab 06.00 Uhr durch die Zimmer. Jeder Orga-FW begleitet eine Gruppe zum Bundestag, Zugang über ZEB (Zentraler Eingang Besucher), geöffnet 8.00-22.00 Uhr, bis Fraktionsebene. Bei Becker melden.

ab 06.25 Uhr	Frühstück in Landesgruppen (nach Plan im Hostel)
anschließend Gang zum Deutschen Bundestag
(Reichstagsgebäude, Zentraler Eingang für Besucher)


08.15 Uhr 	Teambesprechung im Raum RTG 2 S 021 (Präsidialebene)
Besprechung der heutigen Aufgaben
Frühstücks-Orga-FW fahren mit Teilnehmern zum Bundestag und halten sich dann im Bereich der Eingänge auf. Sie stehen während der Besprechung als Ansprechpartner für die Teilnehmer zur Verfügung.
Betreuer: nehmen Wahlzettel mit 

08.45 Uhr	Empfang der TN auf der Fraktionsebene
Betreuer: Warten auf ihre TN vor den Fraktionsräumen.

09.00 Uhr	Landesgruppensitzungen
Einführung in die Arbeitsweise des Planspiels und Nominierung der Kandidatinnen und Kandidaten für den Fraktionsvorsitz und das Schriftführeramt
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
	Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Schilder hängen vom Vorabend; Sitzungsleitung gemäß Leitfäden Nr. 3a bis 3c; 
Käfer: 5 Wagen mit Kaffee, Tee und Wasser für insgesamt 350 Personen von 10.00-12.30 Uhr vor den Fraktionssälen und vor C 1 bereitstellen
	v. Saldern/Müller: Eindrücke des Tages festhalten (einschließlich Abendessen mit Abgeordneten FÄLLT WEG).
Weidemann: Erstellung der Fraktionsliste Nr. 15; HKs holen sich Listen in Pause ab
	Orga-FW: Fraktionstagesordnungen nach Schlüssel 165/105/35/35/10 (=350) zu Sitzungsbeginn (=nach Ende Einführung) verteilen 

10.45 Uhr	Fraktionssitzungen
Wahl des oder der Fraktionsvorsitzenden und der Stellvertreterinnen und Stellvertreter, Wahl der Schriftführerinnen und Schriftführer, Festlegung der Ausschussverteilung
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
	Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 4.
Orga-FW: kopieren Formular Änderungsnotizen 300 x (30 pro Sitzungssaal lt. Wegweiser) und Redezettel (50 x) (nach Fraktionen: 16/12/8/8)
Orga-FW: halten Hintergrundmaterialien für bereits inhaltlich arbeitende Fraktionen bereit

13.00 Uhr	Mittagessen
(Restaurants im Paul-Löbe-Haus)
	Die Gruppen verteilen sich auf beide Restaurants, wie es gerade passt, bleiben aber nach Möglichkeit im Gruppenverband.
Ottilige/Weidemann: ab 12.00 Uhr Tischschild für gemeinsames Mittagessen der Koalition im Lampenladen aufstellen
	Dussmann: Mittagessen für 350 Personen.

14.30 Uhr	Arbeitsgruppen- und Arbeitskreissitzungen
Inhaltliche Besprechung der Gesetzesvorlagen
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 5.
Käfer: 5 Wagen mit Kaffee, Tee und Wasser für insgesamt 350 Personen von 15.30- max. 18.00 Uhr vor den Fraktionssälen und vor Z B2 + Z C2 (Besucherebene) bereitstellen
Orga-FW: Kekse verteilen

16.30 Uhr	Fraktionssitzungen
	Abstimmungen der Fraktionsstrategie
	(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
[bookmark: _GoBack]	Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 6.
Ganzes Team: Die Landesgruppen- und Fraktionsräume müssen ordentlich hinterlassen werden; alle Materialien, Flipcharts, Overheads (Visualizer bleiben stehen!), etc. aus den Räumen RTG 3 N 001 (CDU/CSU-Sitzungssaal), RTG 3 N 008 (CDU/CSU-Vorstand), RTG 3 N 037 (DIE LINKE.), der CDU/CSU-Lobby sowie der SPD-Lounge entfernen und ins JuP-Büro schaffen. (Die Säle werden am Montag durch die Fraktionen genutzt.)
Ottilige/Weidemann: Räume kontrollieren; Lounge + Lobby verschließen
Orga-FW: je 350 Kopien Plenum (Tagesordnung und Ausschusseinsetzung) nach Fraktionsschlüssel 165/105/35/35/10 (=350) ordnen/beschriften und für Montagmorgen bereitlegen, incl. 10 Zusatzexemplare für Team IO 1 und Presse (Betreuer nehmen sich aus ihrer Fraktion!)


18.45 Uhr	Feedbackrunde in Landesgruppen 
Die Teilnehmer verteilen sich auf beide Restaurants, wie es gerade passt.
Dussmann: Abendessen für 360 TN 

19.30 Uhr 	Abendessen
	(Restaurants im Paul-Löbe-Haus)

Im Anschluss ab 20.30 h individueller Besuch der Kuppel des Reichstagsgebäudes möglich. 

Der weitere Abend ist den Teilnehmern zur freien Gestaltung überlassen. Eine Begleitung der Teilnehmer zum Hostel ist nicht vorgesehen.
ZR 3: Alle Teilnehmer verlassen das Gebäude über den 
Eingang PLH-SÜD
Ottilige: Kontrolle, ob Projektoren aus 
Orga-FW: legen Kopien JuP-Drucksachen für erste Beratung beschriftet und geordnet für das Team bereit 
Becker/Ness/Burgdörfer: Infos an Büch (Wolfram Büch, Stephanie Rosellen, Manuela Rogge, Nicole Herrmann) und Przyrowski (Papier und per E-Mail)
1. Ausschusseinsetzung (DS JuP 16/1), 2. Liste der Fraktionsvorsitzenden und der Schriftführer; 3. Wegweiser mit GO und Tortendiagramme, 4. Bitte um Kopie für Plenarassistenzdienst
Weidemann: TN-Liste Presse (Nr. 14) für etwaige Nachfragen von Journalisten vorbereiten, an Becker und Ottilige

24.00 Uhr	Orga-FW: kontrollieren Anwesenheitsliste Minderjährige im Hostel; Fehlende werden am nächsten Tag den LG-Betreuern gemeldet




Montag, 3. Juni 2019

6.10 Uhr	Frühstücksbetreuung
Orga-FW gehen im Hostel ab 6.00 Uhr durch die Zimmer. Jeder Orga-FW begleitet eine Gruppe zum Bundestag, Zugang über ZEB, geöffnet 7.30-22.00 Uhr, bis Fraktionsebene. Bei Becker melden (WER zu welchem THEMA?).

ab 6.20 Uhr	Frühstück in Landesgruppen 
anschließend Gang zum Deutschen Bundestag 
(Reichstagsgebäude, Zentraler Eingang für Besucher)

ZR 3: Zugang über ZEB. Bitte maximale Schleusenkapazität ab 7:30 Uhr. Teilnehmer fahren in die Besucherebene, um an der Garderobe ihre Jacken und Taschen abzugeben. Anschließend bewegen Sie sich zum Eingang des Plenarsaals.

8.15 Uhr	Team-Besprechung im Raum RTG 2 S 021
Besprechung der heutigen Aufgaben; Hinweis auf Erreichbarkeit Fraktionsbetreuer!; Liste Ausschuss-Mitglieder (Nr. 16) mitnehmen
Weidemann: Verteilung Liste Nr. 11 (MdB-Treffen) an Team 
Orga-FW: Die Frühstücks-Orga-FW fahren mit den Teilnehmern zum Bundestag (einer im ersten Pulk, der andere gegen 7:30 Uhr) und halten sich dann im Bereich des Eingangs auf. Sie stehen als Ansprechpartner während der Team-Besprechung zur Verfügung. 
Ottilige: Diensthandy von Becker für Plenarzeit übernehmen

8.40 Uhr	Becker: Rote Mappe bei Herrn Büch abholen

[bookmark: OLE_LINK3]8.45 Uhr	Empfang der TN vor dem Plenarsaal
Becker: Unterlagen bereithalten: TO, JuP-DS 01 und 02-05, Schriftführer und Fraktionsvorsitzenden-Liste (mit Herr/Frau)
Betreuer: verteilen Kopien im Plenarsaal nach Fraktionen (und für sich selbst); anschließend warten sie auf ihre TN vor dem Eingang zum Plenarsaal. Alle Jacken und Taschen müssen zuvor an der Garderobe auf der Besucherebene abgegeben werden.
Lohmann/Becker: Treffen mit VP Singhammer an der Mitteltür unter dem Adler, Begleitung in den Plenarsaal.
v. Saldern/Müller: Eindrücke des Tages festhalten (einschließlich Abendessen mit Abgeordneten).
08.50 Uhr	Betreuer: treffen Minderjährige TN ihrer LG vor dem oder im Plenarsaal und prüfen Anwesenheit;
Formularreferenten: prüfen Anwesenheit und Platzwahl Schriftführer

9.00 Uhr	Eröffnung der Plenardebatte und erste Beratung 
Leitung durch Vizepräsident Thomas Oppermann, MdB
(Plenarsaal im Reichstagsgebäude)

Betreuer: Die Betreuer nehmen auf der Bundesratsbank Platz. Im Anschluss an die Sitzung begleiten die Betreuer die TN zu den Ausschusssälen (Leitfaden Nr. 7).

9.30 Uhr	Gemeinsame Sitzung der 12 Ausschussvorsitzenden mit ihren jeweiligen Betreuern. 20 min. Einführung in die Aufgabe durch Burgdörfer/Ness; Leitfaden Nr. 8
(PLH E.800 Ausschusssaal)

10.00 Uhr	Ausschusssitzungen
(in den Ausschusssälen des Paul-Löbe-Hauses)

Raumaufteilung gemäß Wegweiser, Sitzungsleitung gemäß Leitfäden Nr. 9a und 9b
Die federführenden Ausschüsse beraten von 10.00 bis 12.00 Uhr, gehen von 12.00 bis 13.00 Uhr in die Mittagspause und arbeiten dann von 13.00 bis 14.00 Uhr die Berichte der mitberatenden Ausschüsse in die eigene Beschlussempfehlung ein.
Die mitberatenden Ausschüsse beraten von 10.00 bis 13.00 Uhr und erstellen den Bericht für die federführenden Ausschüsse. Die Ausschussmitglieder gehen dann zum Mittagessen. Die Betreuer kopieren den handschriftlichen Bericht und liefern die Kopie beim federführenden Ausschuss ab.
Dussmann: Wagen mit Kaffee, Tee und Wasser in jedem der 12 Ausschusssäle, jeweils für 30 Personen, in E.800 erst um 9.50 Uhr.
Orga-FW: TO Fraktionssitzungen ordnen und beschriften für Verteilung am Nachmittag
Becker: Sektgläser bereitstellen

12.00 Uhr	Mittagessen
(in der Halle des Paul-Löbe-Hauses im Anschluss an die Ausschusssitzungen)
	Dussmann: Mittagessen in der Halle des PLH zwischen 12.00 und 14.00 Uhr. 60 Stehtische, 2 Ausgabestellen mit Eintopf fleischig, Eintopf vegetarisch, Brötchen, Getränke 

14.15 Uhr	Besuch der einladenden Bundestagsabgeordneten in ihren 
Büros
(im jeweiligen Abgeordnetenbüro)
	Die TN, die im MdB-Büro erwartet werden, haben beim Check-in eine „Einladung ins MdB-Büro“ erhalten, die auch den Weg ins MdB-Büro erklärt. Die Betreuer und die Orga-FW sollten sich gleichwohl darauf einstellen, dass manche TN nach dem Weg fragen werden: Also TN-Listen Nr. 11 mit Büroadresse der MdBs parat halten!

14.00 Uhr	Team-Arbeit: Erstellen der JuP-Drucksachen
	JuP-Büro, Raum RTG 2 S 021
	Weidemann: Alle Kopierer hochfahren und testen
	Betreuer: die 4 Betreuer der federführenden Ausschüsse erarbeiten zusammen mit Burgdörfer und Ness und den Vorsitzenden der federführenden Ausschüssen jeweils eine Beschlussempfehlung (JuP-Drucksache) inklusive der Voten der mitberatenden Ausschüsse. Die jeweilige JuP-Drucksache wird 5 x ausgedruckt und Korrektur gelesen 
Büch, PD 2: steht ggf. für Fragen zur Erstellung der Beschlussempfehlungen zur Verfügung (ca. 13.00 bis 14.45 Uhr)
Becker: Telefon-Termin mit Tina Hassel (Kontakt Frau Breutner: 228 82102; chefredaktion@ard-hauptstadtstudio.de)

Orga-FW und IO 1: Dienstag besprechen; 
sofort im Anschluss: Jeder Orga-FW kopiert eine JuP-Drucksache (Beschlussempfehlung) wie folgt: 
1. alle Beschlussempfehlungen nach dem Schlüssel 12/12/5/5 für Fraktionsvorstand und Betreuer
2. alle Beschlussempfehlungen nach dem Schlüssel 12/12/4/4 für die Arbeitsgruppen
 bis 15.30 Uhr werden die Kopien 1 ins JuP-Sekretariat gebracht und zu Tagesordnungen 3. Fraktionssitzung nach Schlüssel 17/17/6/6 gelegt
 bis 16 Uhr werden die Kopien 2 sowie je ein Formular Änderungsnotizen in die AG-Räume der entsprechenden Fraktion gebracht
3. alle Beschlussempfehlungen in Fraktionsstärke 144/84/24/24/10, aber unterteilt nach Landesgruppenstärke (12x12//12x7//4x6//4x6); 
Sodann die Tagesordnung für die 3. Fraktionssitzung bis spätestens 17.00 Uhr nach dem Schlüssel 165/105/35/35/10 und verteilen

15.30 Uhr	Eintreffen der Teilnehmer auf der Fraktionsebene/Besucherebene
ZR 3: Zugang nur über ZEB
Orga-FW: verteilen sich auf Fraktionsebene und weisen TN den Weg (insbesondere denen, die auf die Besucherebene müssen!)
Käfer: 5 Wagen mit Kaffee, Tee und Wasser für insgesamt 350 Personen für 15.30 bis 18.00 Uhr, vor den Fraktionssitzungs-sälen 
Ottilige: Kaffee-Versorgung Besucherebene überprüfen

15.40 Uhr	Fraktionsvorstand, Vorbereitung der Fraktionssitzung
Betreuer: bringen aus JuP-Büro Beschlussempfehlungen und Tagesordnungen sowie Formulare Änderungsnotizen und Einsatzplan Schriftführer mit; Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 10
Orga-FW: verteilen Beschlussempfehlungen in Sitzungssälen der AGs/AKs und achten darauf, dass alle versorgt werden!

16.00 Uhr	Arbeitsgruppensitzungen
Gemeinsame Beratung der Beschlussempfehlungen durch die beteiligten Arbeitsgruppen und Arbeitskreise
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
	Betreuer: Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 11.
Orga-FW: Kekse verteilen

17.00 Uhr	Fraktionssitzungen
Abstimmung der Fraktionspositionen zu den einzelnen Beschlussempfehlungen, Benennung der Rednerinnen und Redner für die zweite Beratung im Plenum, Aufteilung der Redezeiten
(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)

19.30 Uhr	Feedbackrunde in Landesgruppen
	(Fraktionsebene im Reichstagsgebäude)
	Raumaufteilung gemäß Plan im Wegweiser; Sitzungsleitung gemäß Leitfaden Nr. 12; ergänzende Ansagen: Anwesenheit Minderjähriger: Treffpunkt LG-Betreuer mit TN ausmachen
Ottilige/Weidemann: Bis 19.00 Uhr Beschilderung in der Kantine, Sitzordnung nach realen Parteien!
Orga-FW: Kopien Tagesordnung Plenum für zweite Beratung und ordnen nach Schlüssel 165/105/35/35/10

20.00 Uhr	Abendessen
(Kasino des Jakob-Kaiser-Hauses)
Im Anschluss besteht für die Teilnehmerinnen und Teilnehmer die Möglichkeit, sich individuell mit ihrer oder ihrem einladenden Bundestagsabgeordneten zu verabreden
Dussmann: Warmes Buffet für 350 + 80 angemeldete Abgeordnete. Das Buffet steht ab 19.30 Uhr bereit.
Ottilige/Weidemann: am Eingang mit Liste Nr. 13 und Kürschner


21.15 Uhr	Team-Arbeit: Erstellen der JuP-Drucksachen
falls nötig: Teambesprechung, Raum RTG 2 S 021
Weidemann: Kopierer hochfahren und testen
Orga-FW: Alle Säle müssen ordentlich geräumt werden, alle Materialien ins JuP-Sekretariat schaffen.Betreuer: Die Rednerliste bei Burgdörfer/Ness ins Fach legen (mit Angabe Herr/Frau; nicht doppelseitig!). Anschließend sind die JuP-Drucksachen (Änderungsanträge) zu tippen und Korrektur zu lesen
Orga-FW: Jeweils eine JuP-Drucksache (Änderungsantrag) nach Kopierplan am Ende 350 x kopieren (165+105+35+35+10 Kopien fertigen und BESCHRIFTEN/ORDNEN) und im JuP-Büro hinterlegen; Ersatzmaterial für Kopierer liegt bei den jeweiligen Geräten bereit; 5 Sätze Materialien für Becker, PD 2, L, UAL IO und AL’n I vorbereiten: alle JuP DS (TO, 01, 02-05, BE, ÄA), Schriftführer und Rednerliste
Orga-FW: bereiten Materialien Auswertung für LG vor: Sonnen, Auswertungsbögen, Stifte, TN-Bescheinigungen
Ottilige: Kontrolle, ob Projektoren aus 
Orga-FW: Gepäckräume herrichten: leeren (Stühle an den Rand) und beschildern.
Burgdörfer/Ness/Becker: Infos für die Sprechzettel der zweiten und dritten Beratung (Rednerliste, Beschlussempfehlungen, Änderungsanträge, nochmal Schriftführer) an PD 2, im Schrank hinterlegen und zugleich per E-Mail an Wolfram Büch, Stephanie Rosellen, Manuela Rogge und Nicole Herrmann.
Becker: Beschlussempfehlungen an vier Podiumsteilnehmer, Herrn Walde 
ZR 3: Alle Teilnehmer verlassen das Gebäude entweder über Ausgang Dorothenstraße 100 oder über PLH-SÜD.

24.00 Uhr	Orga-FW: kontrollieren Anwesenheitsliste Minderjährige im Hostel; Fehlende werden am nächsten Tag den LG-Betreuern gemeldet
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6.10 Uhr	Frühstücksbetreuung
Orga-FW: gehen im Hostel ab 6.00 Uhr durch die Zimmer. Jeder Orga-FW begleitet eine Gruppe zum Bundestag, Zugang über ZEB, geöffnet 7.30-22.00 Uhr, bis Fraktionsebene. Bei Becker melden.

ab 6.20 Uhr	Frühstück in Landesgruppen
anschließend Gang zum Deutschen Bundestag
(Reichstagsgebäude, Zentraler Einlass für Besucher)
	ZR 3: Zugang über ZEB. Bitte maximale Schleusenkapazität ab 7.30 Uhr! Teilnehmer fahren in die Besucherebene, um dort in den Seminarräumen ihr Gepäck abzulegen (Räume: B2+D1+D2). Anschließend bewegen Sie sich zum Eingang des Plenarsaals.
Orga-FW: Schlüssel für Gepäckräume am Counter RTG West abholen 
	Orga-FW (wer zuerst im Haus ist, falls noch nicht am Vorabend geschehen): Gepäckräume leeren (Stühle an den Rand) und beschildern. Bitte jeweils eine Person in den Gepäckräumen. Die Gepäckräume sind um 9.15 Uhr abzuschließen.
	
8.15 Uhr	Team-Besprechung im Raum RTG 2 S 021
	Besprechung der heutigen Aufgaben; Auswertungsmaterialien; Rednerliste und Schriftführerliste (mit Info Herr/Frau) für Becker; Ansage: Sitzplatz Bundesratsbank, Minderjährige prüfen, Platzwahl Schriftführer und Redner prüfen; Ansage Ort Sektempfang
Becker: Kopien prüfen
	Orga-FW: Die Frühstücks-Orga-FW fahren mit den Teilnehmern zum Bundestag (einer im ersten Pulk, der andere so gegen 7:30 Uhr) und halten sich dann im Bereich der Eingänge auf. Sie stehen als Ansprechpartner während der Besprechung zur Verfügung.
Orga-FW: Informationen für Tribünen-Gäste zur Verteilung durch HKs/BBs BFD sowie Materialien Auswertung (Sonnen, Auswertungsbögen, Stifte, TN-Bescheinigungen) an Counter RTG West abgeben (Frau Ludwig)
Ottilige: Übernahme Diensthandy Becker während Sitzung

8.40 Uhr	Becker: Rote Mappe bei Herrn Büch abholen, Unterlagen prüfen

8.45 Uhr	Empfang der TN vor dem Plenarsaal
	Betreuer: Verteilen JuP-Drucksachen (incl. TO) nach Fraktionen (und an sich selber); danach warten sie auf ihre TN vor dem Eingang zum Plenarsaal. Alle Jacken und Taschen müssen zuvor an der Garderobe auf der Besucherebene abgegeben werden.
	Lohmann/Becker: Treffen mit VP PAU an der Mitteltür unter dem Adler, Begleitung in den Plenarsaal; Ansage 40 Minuten pro Thema und wenige Zwischenfragen;
Ansprechpartnerin Plenarassistenzdienst: Frau Tinzmann 37252?
	v. Saldern/Müller: Eindrücke des Tages festhalten (einschließlich Auswertung des Planspiels).

8.50 Uhr	Betreuer: Treffen mit Minderjährigen ihrer LG; Überprüfung Anwesenheit;
Formularreferenten: Anwesenheit und Platzwahl Schriftführer und Redner überprüfen

9.00 Uhr	Zweite und dritte Beratung aller Gesetzesvorlagen
unter der Leitung des Bundestagspräsidiums
(Plenarsaal im Reichstagsgebäude)
9.00 Uhr	1. Gesetzesentwurf: Deutsch als Landessprache
9.45 Uhr	2. Gesetzesentwurf: Direkte Demokratie
10.30 Uhr	3. Gesetzesentwurf: Sahelien
11.15 Uhr	4. Gesetzesentwurf: Tierschutz
12.00 Uhr	Voraussichtliches Ende des Planspieles – Pause
9.00-9.30 Uhr		VPn Petra Pau, MdB
9.30-10.00 Uhr		VPn Michaela Noll, MdB
10.00-10.30 Uhr	VPn Edelgard Bulmahn, MdB
10.30-11.00 Uhr	VP Johannes Singhammer, MdB 
11.00-12.00 Uhr	VPn Ulla Schmidt

Orga-FW: ggf. zusammen mit Honorarkräften Besucherdienst Betreuung der Besucher auf der Besuchertribüne, sonst Platz nehmen auf Bundesratsbank

12.00 Uhr	Schlusswort des Bundestagspräsidenten (tbc) 
anschließend Gruppenfoto mit dem Bundestagspräsidenten
(Plenarsaal im Reichstagsgebäude)
anschl. Mittagessen
Imbiss und Getränke vor dem Plenarsaal

Käfer: 4 Wagen mit Kaffee, Tee und Wasser + 1.100 belegte Brötchen für insgesamt 350 Personen für (punkt) 11.45 bis 12.30 Uhr, vor dem Plenarsaal (nicht früher!)
Weidemann: Beschilderung für Podiumsdiskussion
Ottilige: Handmikro WALDE da? (IT 3)
Lohmann/Becker: 12h Begrüßung von Thomas Walde (Bereich Eingang WEST Plenarebene. Herr Walde führt vorab Gespräche mit TN. 
Begrüßung Fraktionsvorsitzenden an der Rergierungsbank
Dr. Dietmar Bartsch (Vors. DIE LINKE.), Michael Kretschmer (stellv. Vors. CDU/CSU-Fraktion), Dr. Carola Reimann (stv. Vorsitzende SPD-Fraktion), Dr. Anton Hofreiter (Vors. Bündnis 90/DIE GRÜNEN); Treffpunkt Regierungsbank; für Walde: Tortengrafik und Abstimmungsergebnisse bereithalten 
Kontakt: ZDF-Hauptstadtstudio, Tel.: 20991110 
Weidemann: hält Blankoschild und dicken Edding bereit, falls Ersatzschild gebraucht wird

13.00 Uhr bis 14 Uhr	Podiumsdiskussion
Mit den Vorsitzenden der im Deutschen Bundestag vertretenen Fraktionen
Moderation:  Herr Theo Koll, Leiter des ZDF-Hauptstadtstudios
(Plenarsaal im Reichstagsgebäude)
	
14.30 Uhr	Auswertung des Planspieles in den JuP-Landesgruppen
	Orga-FW: Räume Auswertung siehe Wegweiser, ggf. Hilfestellung
	Becker: Presse-Team verabschieden
	Weidemann: Gepäckräume aufschließen
	Orga-FW: Mithelfen, Gepäckräume zu leeren und Gepäckräume beaufsichtigen. Räume müssen bis 16.00 Uhr geräumt werden.

15.00 Uhr	Ausgabe der Lunch-Pakete
(Reichstagsgebäude, Ausgang West)
ZR 3: Die Teilnehmer werden nach der Auswertung zu den Gepäckräumen gehen und dann über den Ausgang RTG West den Bundestag verlassen. 
Betreuer: Plenarsaal räumen

Dussmann: Wagen mit Wegzehrung für 350 Personen bereitstellen: Tüten, Äpfel, Bananen, Getränke, Sandwichs (vegetarisch und fleischig), Schoko-Riegel, Servietten. Die Wagen können ab 16.30 Uhr abgeholt werden.
Ottilige/Weidemann: Verteilung der Lunch-Pakete betreuen
Betreuer/Orga-FW/Krause/Selimovic: JuP-Sekretariat leeren für Abbau (komplett!)
Krause: Gläser und Sekt auf Wagen ins JuP-Sekretariat bzw. bei gutem Wetter auf die Südterrasse Fraktionsebene bringen

15.30 Uhr	Individuelle Heimreise der Teilnehmerinnen und Teilnehmer 




Ausgabe eines Lunch-Paketes für die Heimreise
	
15.45 Uhr	Freigabe der Räume

16.00 Uhr	Abschlusstreffen des gesamten Teams im Raum RTG 2 S 021 (bei gutem Wetter auf der Südterrasse Fraktionsebene)





Verteiler Kopierer (Anzahl jeweils siehe oben); falls nicht nach Vorlage eingeteilt (s.o.)

Orga-FW 1: kopiert für CVP auf dem Kopierer am CDU/CSU-Vorstandssaal (RTG 3N008), 85x
Orga-FW2: kopiert für die CVP sowie für Team auf dem Kopierer der LINKEN (RTG 3S039), 80x 
Orga-FW3: kopiert für die APD, auf dem Kopiere am Grünen-Vorstandssaal (RTG 3S037) 105x
Orga-FW4: kopiert für die PSG, die ÖSP und das IO 1-Team auf dem Kopierer der Grünen (RTG 3N039), 35x, 35x und 10x.

Ersatz-Kopierer: PLH 

4. März 2019


